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1. PENDAFTARAN JENJANG SMA 

1.1 Pendaftaran Siswa Jenjang SMA Jalur Alasan Khusus 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan silahkan mengakses  https://operator.siap-

ppdb.com/bali . Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login 

seperti berikut. 

 

2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

  

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMA/K ALASAN KHUSUS seperti pada gambar di 

bawah ini. 

 

 

 

4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA/K ALASAN KHUSUS. Kemudian pilih 

menu Pendaftaran,  kemudian menu Pendaftaran Gabungan seperti gambar di 

bawah ini. 

 

 
 

5. Masukan Nomor SKHUN atau Nomor Ujian pada kolom yang tersedia, kemudian 

isikan data yang lain sesuai dengan data siswa. Pada contoh ini asal sekolah saya isi 

dengan dalam provinsi, jenis lulusan reguler, dan tahun lulus 2018. Setelah itu tekan 

tombol lanjut seperti gambar berikut.  



  

 
 

6. Langkah selanjutnya adalah pengisian data siswa. Biodata siswa secara otomatis akan 

dituliskan oleh system. Pada bagian Alamat Siswa diperlukan pengisian secara manual 

hingga kolom nomor Kartu KK. Untuk NUN secara otomatis akan ditampilkan oleh 

system. Silahkan isikan Keterangan Status Alasan Khusus Siswa pada kolom yang 

tersedia serta data lain yang diperlukan. Kemudian setelah semua data terisi, silahkan 

tekan tombol lanjutkan. 



 

Pilih satus Alasan Khusus peserta 



 
 

7. Langkah selanjutnya adalah memilih sekolah yang diinginkan, pada Jalur Alasan 

Khusus hanya dapat memilih 1 sekolah, jika sudah maka tekan tombol lanjut, seperti 

pada gambar berikut. 

 

 

 
 

 

8. Kemudian akan muncul halaman untuk mengecek ulang data pendaftaran siswa, jika 

terdapat data yang kurang sesuai silahkan klik menu Edit kembali, Jika semua data 

sudah sesuai maka tekan simpan. 

 



 
 

 

9. Silahkan Cetak Bukti Pendaftaran. Biasanya bukti pendaftaran dicetak rangkap 2, 1 

diberikan kepada siswa, 1 dijadikan arsip sekolah. 

 

 
 

10. Jika ingin melakukan pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman yang 

menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi pendaftaran 

siswa sudah tersimpan atau tercetak. 



 
 

 

11. Masing-masing siswa dapat mengecek status kelulusan pada situs publik dengan alamat 

https://bali.siap-ppdb.com/#/, untuk mencoba silahkan mengakses 

https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/. Silahkan mengklik pencarian seperti gambar 

berikut, untuk mengakses fitur pencarian berdasarkan nomor pendaftaran untuk 

mngetahui status penerimaan siswa pada sekolah yang dipilih. 

 
 

12. Silahkan masukan nomor pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan 

tombol pencarian, maka akan otomaatis muncul data siswa beserta status penerimaan 

siswa pada sekolah yang dipilih, seperti gambar berikut. 
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1.2 Pendaftaran Siswa Jenjang SMA Jalur Prestasi 

a. Pendaftaran Siswa Jenjang SMA/K Jalur Prestasi 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan mengakses  https://operator.siap-ppdb.com/bali 

. Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login seperti berikut. 

 

 

2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMA/K Prestasi seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 

4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA/K Prestasi. Kemudian pilih menu 

Pendaftaran,  kemudian menu Pendaftaran Gabungan seperti gambar di bawah ini. 

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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5. Masukan Nomor SKHUN atau Nomor Ujian pada kolom yang tersedia, kemudian 

isikan data yang lain sesuai dengan data siswa. Pada contoh ini asal sekolah saya isi 

dengan dalam provinsi, jenis lulusan reguler, dan tahun lulus 2018. Setelah itu tekan 

tombol lanjut seperti gambar berikut.  

 

  



6. Kemudian muncul data calon pendaftar berupa biodata dan nilai. Isikan alamat sesuai 

dengan alamat pada Kartu Keluarga. Jika daerah siswa tidak menggunakan RT dan RW 

maka bisa diisikan 0 dan 0. Silahkan isikan Keterangan Prestasi pada kolom yang 

tersedia serta data lain yang diperlukan. Pastikan semua data sudah benar, selanjutnya 

tekan lanjut. 

 

 

 
 

7. Langkah selanjutnya adalah memilih sekolah yang diinginkan, pada jalur prestasi hanya 

dapat memilih  sekolah, jika sudah maka tekan tombol lanjut, seperti pada gambar 

berikut. 



  

 

8. Kemudian akan muncul halaman untuk mengecek ulang data pendaftaran siswa, jika 

terdapat data yang kurang sesuai silahkan klik menu Edit kembali, Jika semua data 

sudah sesuai maka tekan simpan. 

 
 

 

9. Silahkan Cetak Bukti Pendaftaran. Biasanya bukti pendaftaran dicetak rangkap 2, 1 

diberikan kepada siswa, 1 dijadikan arsip sekolah. 



 

 

10. Jika ingin melakukan pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman yang 

menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi pendaftaran 

siswa sudah tersimpan atau tercetak. Kemudian tekan tombol Daftarkan Siswa Lain 

seperti pada gambar berikut. 

 

 

11. Masing-masing siswa dapat mengecek status kelulusan pada situs publik dengan alamat 

https://bali.siap-ppdb.com/#/, untuk mencoba silahkan mengakses 

https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/. Silahkan mengklik pencarian seperti gambar 

berikut, untuk mengakses fitur pencarian berdasarkan nomor pendaftaran untuk 

mngetahui status penerimaan siswa pada sekolah yang dipilih. 

https://bali.siap-ppdb.com/#/
https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/


 
 

12. Silahkan masukan nomor pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan 

tombol pencarian, maka akan otomaatis muncul data siswa beserta status penerimaan 

siswa pada sekolah yang dipilih, seperti gambar berikut. 

 

 

b. Pendataan Prestasi Siswa Jenjang SMA/K Jalur Prestasi 

1. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA Prestasi pada situs Operator. Kemudian 

pilih menu Pendataan kemudian menu Pendataan Prestasi seperti gambar berikut. 

 

  



2. Masukan Nomor Peserta sesuai dengan nomor peserta pada Bukti Pendaftaran siswa, 

kemudian tekan tombol Lanjut. 

 

 

3. Silahkan masukan data Prestasi Siswa sesuai dengan kolom yang tersedia. Pada kolom 

keterangan silahkan diisi data prestasi siswa, misalnya “Juara  1 Olimpiade Biologi 

Nasional”. Jika semua data sudah sesuai maka teklan tmbol Lanjut.  

 

 

  



4. Setelah itu akan muncul data siswa dan data yang ditelah diinputkan, Anda dapat 

mengecek data pada Biodata, Info, Nilai, dan Pendaftaran. Pastikan semua data 

sudah sesuai, jika sudah maka tekan tombol 

 

 

  

5. Silahkan cetak bukti pendataan prestasi, kemudian berikan kepada siswa pendaftar. 

 

 

  



6. Jika ingin melakukan pendaftaran prestasi siswa yang lain, maka tutup dulu halaman 

yang menampilkan bukti pendataan prestasi atau pastikan bukti pendataan prestasi  

siswa sudah tersimpan atau tercetak. Kemudian tekan tombol Daftarkan Prestasi 

Siswa Lain seperti pada gambar berikut.  

 

 

 

  



1.3 Pendaftaran Siswa Jenjang SMA Jalur Keluarga Tidak Mampu 

a. Pendaftaran 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan silahkan mengakses  https://operator.siap-

ppdb.com/bali . Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login 

seperti berikut. 

 
2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 
 

3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMA/K KELUARGA TIDAK MAMPU seperti pada 

gambar di bawah ini. 
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4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA/K KELUARGA TIDAK MAMPU. 

Kemudian pilih menu Pendaftaran,  kemudian menu Pendaftaran Gabungan seperti 

gambar di bawah ini.  

 

 

 

 

 

 



 

5. Masukan Nomor SKHUN atau Nomor Ujian pada kolom yang tersedia, kemudian 

isikan data yang lain sesuai dengan data siswa. Pada contoh ini asal sekolah saya isi 

dengan dalam provinsi, jenis lulusan reguler, dan tahun lulus 2018. Setelah itu tekan 

tombol lanjut seperti gambar berikut.  

 

 

 

6. Langkah selanjutnya adalah pengisian data siswa. Biodata siswa secara otomatis akan 

dituliskan oleh system. Pada bagian Alamat Siswa diperlukan pengisian secara 

manual hingga kolom nomor Kartu KK. Untuk NUN secara otomatis akan 

ditampilkan oleh system. Silahkan isikan pada kolom yang tersedia serta data lain 

yang diperlukan. Kemudian setelah semua data terisi, silahkan tekan tombol 

lanjutkan.  



 
 

 



7. Langkah selanjutnya adalah memilih sekolah yang diinginkan, pada Jalur Alasan 

Khusus hanya dapat memilih 1 sekolah, jika sudah maka tekan tombol lanjut, seperti 

pada gambar berikut. 

 

 

8. Kemudian akan muncul halaman untuk mengecek ulang data pendaftaran siswa, jika 

terdapat data yang kurang sesuai silahkan klik menu Edit kembali, Jika semua data 

sudah sesuai maka tekan simpan. 

 

 

 
 

 

 



9. Silahkan Cetak Bukti Pendaftaran. Biasanya bukti pendaftaran dicetak rangkap 2, 1 

diberikan kepada siswa, 1 dijadikan arsip sekolah. 

 

 
 

10. Jika ingin melakukan pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman yang 

menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi pendaftaran 

siswa sudah tersimpan atau tercetak. 

 

 
 

 

11. Masing-masing siswa dapat mengecek status kelulusan pada situs publik dengan alamat 

https://bali.siap-ppdb.com/#/, untuk mencoba silahkan mengakses 

https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/. Silahkan mengklik pencarian seperti gambar 

berikut, untuk mengakses fitur pencarian berdasarkan nomor pendaftaran untuk 

mngetahui status penerimaan siswa pada sekolah yang dipilih. 

 
 

https://bali.siap-ppdb.com/#/
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12. Silahkan masukan nomor pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan 

tombol pencarian, maka akan otomaatis muncul data siswa beserta status penerimaan 

siswa pada sekolah yang dipilih, seperti gambar berikut. 

 
 

 

b. Prosedur Unggah Nilai Siswa Tidak Mampu 

Unggah nilai digunakan untuk perubahan status kelulusan siswa jenjang SMA jalur 

keluarga tidak mampu. 

 
1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan mengakses  https://operator.siap-ppdb.com/bali 

. Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login seperti berikut. 

 

 

2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMA Keluarga Tidak Mampu seperti pada gambar di 

bawah ini. 

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA/K Keluarga Tidak Mampu. Kemudian 

pilih menu Laporan,  kemudian menu Laporan Nilai seperti gambar di bawah ini. 

  

 

 

 

 

 

 



5. Masukan nama sekolah dan pilih jenis Template Unggah Nilai kemudian tekan tombol 

Unduh Laporan seperti gambar berikut. 

  

 

6. Silahkan buka file excel yang telah didownload, kemudian ubah status siswa dari tidak 

lulus menjadi lulus atau sebaliknya pada kolom siswa keluarga kurang mampu, data 

yang boleh diubah hanya status saja, data yang lainnya silahkan dibiarkan saja. 

 

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 



7. Langkah selanjutnya adalah kembali ke situs operator. Pilih menu pendaftaran, 

kemudian menu Unggah Nilai seperti gambar berikut. 

 

   

8. Silahkan pilih Lokasi Pendaftaran sesuai dengan sekolah SMA masing-masing, 

kemudian tekan tombol Lanjut seperti gambar berikut. 

 

 

9. Silahkan tekan tombol Upload , kemudian pilih file excel yang telah didownload dan 

diubah sebelumnya. Kemudian tekan tombol Lanjut. 

 

 



10. Jika data sudah sesuai, silahkan tekan tombol Simpan. Jika data belum sesuai silahkan 

pilih Unggah Kembali seperti gambar berikut. 

 

 

11. Jika anda sudah berhasil mengunggah maka akan muncul halaman seperti berikut. 

Jika ingin mengunggah nilai yang lain silahkan tekan tombol Unggah Data Nilai 

Lain. 

 

 

 

 

 

 

 



1.4 Pendaftaran Siswa Jenjang SMA/SMK Jalur Zonasi 

1. Siswa melakukan pendaftaran pada situs publik dengan alamat https://bali.siap-

ppdb.com/#/ , jika ingin mencoba sebelum waktu pendaftaran yang sebernarnya maka 

silahkan mengakses https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/ , panduan selengkapnya pada 

Panduan Pendaftaran PPDB Prov Bali untuk Siswa. 

2. Operator/Admin melakukan verifikasi pendaftaran, panduan verifikasi pendaftaran 

lebih jelas dipaparkan pada Sub BAB Verifikasi Pendaftaran pada bagian selanjutnya. 

  

https://bali.siap-ppdb.com/#/
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2. PENDAFTARAN JENJANG SMK 

2.1 Pendaftaran Siswa Jenjang SMK Jalur Alasan Khusus 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan silahkan mengakses  https://operator.siap-

ppdb.com/bali . Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login 

seperti berikut. 

 

2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMK ALASAN KHUSUS seperti pada gambar di bawah 

ini. 

 

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA ALASAN KHUSUS. Kemudian pilih 

menu Pendaftaran,  kemudian menu Pendaftaran Gabungan seperti gambar di 

bawah ini. 

 

 

 

5. Masukan Nomor SKHUN atau Nomor Ujian pada kolom yang tersedia, kemudian 

isikan data yang lain sesuai dengan data siswa. Pada contoh ini asal sekolah saya isi 

dengan dalam provinsi, jenis lulusan reguler, dan tahun lulus 2018. Setelah itu tekan 

tombol lanjut seperti gambar berikut.  

 

 

 

 

6. Langkah selanjutnya adalah pengisian data siswa. Biodata siswa secara otomatis akan 

dituliskan oleh system. Pada bagian Alamat Siswa diperlukan pengisian secara manual 

hingga kolom nomor Kartu KK. Untuk NUN secara otomatis akan ditampilkan oleh 

system. Silahkan isikan Keterangan Status Alasan Khusus Siswa pada kolom yang 

tersedia serta data lain yang diperlukan. Kemudian setelah semua data terisi, silahkan 

tekan tombol lanjutkan. 



 

 

 

 

Pilih satus Alasan Khusus peserta 



 

 
 



 

 

7. Langkah selanjutnya adalah memilih sekolah dan jurusan yang diinginkan, pada Jalur 

Alasan Khusus hanya dapat memilih 1 sekolah, jika sudah maka tekan tombol lanjut, 

seperti pada gambar berikut. 

 

 

 

8. Kemudian akan muncul halaman untuk mengecek ulang data pendaftaran siswa, jika 

terdapat data yang kurang sesuai silahkan klik menu Edit kembali, Jika semua data 

sudah sesuai maka tekan simpan. 

 

 



 
 

 

9. Silahkan Cetak Bukti Pendaftaran. Biasanya bukti pendaftaran dicetak rangkap 2, 1 

diberikan kepada siswa, 1 dijadikan arsip sekolah. 

 

 
 

 

10. Jika ingin melakukan pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman yang 

menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi pendaftaran 

siswa sudah tersimpan atau tercetak. 

 



 
11. Masing-masing siswa dapat mengecek status kelulusan pada situs publik dengan alamat 

https://bali.siap-ppdb.com/#/, untuk mencoba silahkan mengakses 

https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/. Silahkan mengklik pencarian seperti gambar 

berikut, untuk mengakses fitur pencarian berdasarkan nomor pendaftaran untuk 

mngetahui status penerimaan siswa pada sekolah yang dipilih. 

 
 

12. Silahkan masukan nomor pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan 

tombol pencarian, maka akan otomaatis muncul data siswa beserta status penerimaan 

siswa pada sekolah yang dipilih, seperti gambar berikut. 

 

 

 

2.2 Pendaftaran Siswa Jenjang SMK Jalur Prestasi 

a. Pendaftaran Siswa Jenjang SMK Jalur Prestasi 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan mengakses  https://operator.siap-ppdb.com/bali 

. Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login seperti berikut. 

 

 

https://bali.siap-ppdb.com/#/
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2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

3. Kemudian klik ikon siswa SMK, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMK Prestasi seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 

4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMK Prestasi. Kemudian pilih menu 

Pendaftaran,  kemudian menu Pendaftaran Gabungan seperti gambar di bawah ini. 



 

 

5. Masukan Nomor SKHUN atau Nomor Ujian pada kolom yang tersedia, kemudian 

isikan data yang lain sesuai dengan data siswa. Pada contoh ini asal sekolah saya isi 

dengan dalam provinsi, jenis lulusan reguler, dan tahun lulus 2018. Setelah itu tekan 

tombol lanjut seperti gambar berikut.  

 

 

 

 



6. Kemudian muncul data calon pendaftar berupa biodata dan nilai. Isikan alamat sesuai 

dengan alamat pada Kartu Keluarga. Jika daerah siswa tidak menggunakan RT dan RW 

maka bisa diisikan 0 dan 0. Pastikan semua data sudah benar, selanjutnya tekan lanjut. 

 

 
 

7. Langkah selanjutnya adalah memilih sekolah dan kompetensi yang diinginkan, pada 

jalur prestasi hanya dapat memilih  sekolah, dan satu kompetensi, jika sudah maka tekan 

tombol lanjut, seperti pada gambar berikut. 

  



 

8. Kemudian akan muncul halaman untuk mengecek ulang data pendaftaran siswa, jika 

terdapat data yang kurang sesuai silahkan klik menu Edit kembali, Jika semua data 

sudah sesuai maka tekan simpan. 

 



9. Silahkan Cetak Bukti Pendaftaran. Biasanya bukti pendaftaran dicetak rangkap 2, 1 

diberikan kepada siswa, 1 dijadikan arsip sekolah. 

 

 

10. Jika ingin melakukan pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman yang 

menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi pendaftaran 

siswa sudah tersimpan atau tercetak. Kemudian tekan tombol Daftarkan Siswa Lain 

seperti pada gambar berikut. 

 

 

11. Masing-masing siswa dapat mengecek status kelulusan pada situs publik dengan alamat 

https://bali.siap-ppdb.com/#/, untuk mencoba silahkan mengakses 

https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/. Silahkan mengklik pencarian seperti gambar 

berikut, untuk mengakses fitur pencarian berdasarkan nomor pendaftaran untuk 

mngetahui status penerimaan siswa pada sekolah yang dipilih. 

https://bali.siap-ppdb.com/#/
https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/


 
 

12. Silahkan masukan nomor pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan 

tombol pencarian, maka akan otomaatis muncul data siswa beserta status penerimaan 

siswa pada sekolah yang dipilih, seperti gambar berikut. 

 

 



b. Pendataan Prestasi Siswa Jenjang SMK Jalur Prestasi 

1. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMK Prestasi pada situs Operator. Kemudian 

pilih menu Pendataan kemudian menu Pendataan Prestasi seperti gambar berikut. 

 

 

2. Masukan Nomor Peserta sesuai dengan nomor peserta pada Bukti Pendaftaran siswa, 

kemudian tekan tombol Lanjut. 

 



3. Silahkan masukan data Prestasi Siswa sesuai dengan kolom yang tersedia. Pada kolom 

keterangan silahkan diisi data prestasi siswa, misalnya “Juara  1 Lomba Mekanika 

Nasional”. Jika semua data sudah sesuai maka teklan tmbol Lanjut.  

 

 



4. Setelah itu akan muncul data siswa dan data yang ditelah diinputkan, Anda dapat 

mengecek data pada Biodata, Info, Nilai, dan Pendaftaran. Pastikan semua data 

sudah sesuai, jika sudah maka tekan tombol 

 

 

  

5. Silahkan cetak bukti pendataan prestasi, kemudian berikan kepada siswa pendaftar. 

 



6. Jika ingin melakukan pendaftaran prestasi siswa yang lain, maka tutup dulu halaman 

yang menampilkan bukti pendataan prestasi atau pastikan bukti pendataan prestasi  

siswa sudah tersimpan atau tercetak. Kemudian tekan tombol Daftarkan Prestasi 

Siswa Lain seperti pada gambar berikut.  

 

 

2.3 Pendaftaran Siswa Jenjang SMK Jalur Keluarga Tidak Mampu 

c. Pendaftaran 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan silahkan mengakses  https://operator.siap-

ppdb.com/bali . Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login 

seperti berikut. 

 
2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 
 

 

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMK KELUARGA TIDAK MAMPU seperti pada 

gambar di bawah ini. 

 

 

 

 

4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMK KELUARGA TIDAK MAMPU. 

Kemudian pilih menu Pendaftaran,  kemudian menu Pendaftaran Gabungan seperti 

gambar di bawah ini. 

 

 
 

 

 



 

 

5. Masukan Nomor SKHUN atau Nomor Ujian pada kolom yang tersedia, kemudian 

isikan data yang lain sesuai dengan data siswa. Pada contoh ini asal sekolah saya isi 

dengan dalam provinsi, jenis lulusan reguler, dan tahun lulus 2018. Setelah itu tekan 

tombol lanjut seperti gambar berikut.  

 

 
 

 

6. Langkah selanjutnya adalah pengisian data siswa. Biodata siswa secara otomatis akan 

dituliskan oleh system. Pada bagian Alamat Siswa diperlukan pengisian secara 

manual hingga kolom nomor Kartu KK. Untuk NUN secara otomatis akan 

ditampilkan oleh system. Silahkan isikan Keterangan Status Alasan Khusus Siswa 

pada kolom yang tersedia serta data lain yang diperlukan. Kemudian setelah semua 

data terisi, silahkan tekan tombol lanjutkan.  



 
 

 



7. Langkah selanjutnya adalah memilih sekolah yang diinginkan, pada Jalur SMK 

KELUARGA TIDAK MAMPU hanya dapat memilih 1 sekolah, jika sudah maka tekan 

tombol lanjut, seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

 

8. Kemudian akan muncul halaman untuk mengecek ulang data pendaftaran siswa, jika 

terdapat data yang kurang sesuai silahkan klik menu Edit kembali, Jika semua data 

sudah sesuai maka tekan simpan. 

 

 
 

 



9. Silahkan Cetak Bukti Pendaftaran. Biasanya bukti pendaftaran dicetak rangkap 2, 1 

diberikan kepada siswa, 1 dijadikan arsip sekolah. 

 

 
 

10. Jika ingin melakukan pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman yang 

menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi pendaftaran 

siswa sudah tersimpan atau tercetak. 

 

11. Masing-masing siswa dapat mengecek status kelulusan pada situs publik dengan alamat 

https://bali.siap-ppdb.com/#/, untuk mencoba silahkan mengakses 

https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/. Silahkan mengklik pencarian seperti gambar 

berikut, untuk mengakses fitur pencarian berdasarkan nomor pendaftaran untuk 

mngetahui status penerimaan siswa pada sekolah yang dipilih. 

 

 
 

12. Silahkan masukan nomor pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan 

tombol pencarian, maka akan otomaatis muncul data siswa beserta status penerimaan 

siswa pada sekolah yang dipilih, seperti gambar berikut. 

 

 

  

https://bali.siap-ppdb.com/#/
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d. Prosedur Unggah Nilai Siswa Tidak Mampu 

Unggah nilai digunakan untuk perubahan status kelulusan siswa jenjang SMA jalur 

keluarga tidak mampu. 

 
1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan mengakses  https://operator.siap-ppdb.com/bali 

. Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login seperti berikut. 

 

 

2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

3. Kemudian klik ikon siswa SMK, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMK Keluarga Tidak Mampu seperti pada gambar di 

bawah ini. 

 

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMK Keluarga Tidak Mampu. Kemudian pilih 

menu Laporan,  kemudian menu Laporan Nilai seperti gambar di bawah ini. 

 

 

  



5. Masukan nama sekolah dan pilih jenis Template Unggah Nilai kemudian tekan tombol 

Unduh Laporan seperti gambar berikut. 

  

 

6. Silahkan buka file excel yang telah didownload, kemudian ubah status siswa dari tidak 

lulus menjadi lulus atau sebaliknya pada kolom siswa keluarga kurang mampu, data 

yang boleh diubah hanya status saja, data yang lainnya silahkan dibiarkan saja. 

 

 

  

1 

 

2 

 



7. Langkah selanjutnya adalah kembali ke situs operator. Pilih menu pendaftaran, 

kemudian menu Unggah Nilai seperti gambar berikut. 

 

   

8. Silahkan pilih Lokasi Pendaftaran sesuai dengan sekolah SMK masing-masing, 

kemudian tekan tombol Lanjut seperti gambar berikut. 

 

 

  



9. Silahkan tekan tombol Upload , kemudian pilih file excel yang telah didownload dan 

diubah sebelumnya. Kemudian tekan tombol Lanjut. 

 

 

10. Jika data sudah sesuai, silahkan tekan tombol Simpan. Jika data belum sesuai silahkan 

pilih Unggah Kembali seperti gambar berikut. 

 

 

  



11. Jika anda sudah berhasil mengunggah maka akan muncul halaman seperti berikut. 

Jika ingin mengunggah nilai yang lain silahkan tekan tombol Unggah Data Nilai 

Lain. 

 

 

  



2.4 Pendaftaran Siswa Jenjang SMK Jalur Zonasi 

1. Siswa melakukan pendaftaran pada situs publik dengan alamat https://bali.siap-

ppdb.com/#/ , jika ingin mencoba sebelum waktu pendaftaran yang sebernarnya maka 

silahkan mengakses https://bali.demo.siap-ppdb.com/#/ , panduan selengkapnya pada 

Panduan Pendaftaran PPDB Prov Bali untuk Siswa. 

2. Operator/Admin melakukan verifikasi pendaftaran, panduan verifikasi pendaftaran 

lebih jelas dipaparkan pada Sub BAB Verifikasi Pendaftaran pada bagian selanjutnya. 

  

https://bali.siap-ppdb.com/#/
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3. VERIFIKASI PENDAFTARAN 

3.1 Verifikasi Pendaftaran Siswa Jenjang SMA/SMK Jalur Zonasi 

1. Masuk ke situs operator https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali untuk mencoba, 

Jika sudah waktu pendaftaran silahkan mengakses  https://operator.siap-ppdb.com/bali 

. Jika anda belum login maka anda akan diarahkan ke halaman login seperti berikut. 

 

 

2. Silahkan login menggunakan email, atau Pegawai ID, atau NUPTK, atau SIAP ID dan 

password dari akun anda. Pastikan email dan password anda sudah benar, jika anda lupa 

dengan password dari akun anda silahkan menggunakan fitur lupa password. 

Selanjutnya klik masuk seperti gambar berikut. 

 

 

3. Kemudian klik ikon siswa SMA, sehingga muncul jenjang beserta jalur sesuai hak akses 

anda, kemudian pilih menu SMA/K Zonasi seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 

https://operator.demo.siap-ppdb.com/bali
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4. Pastikan anda sudah berada pada jalur SMA/K Zonasi. Kemudian pilih menu 

Pengajuan,  kemudian menu Verifikasi Pendaftaran Gabungan seperti gambar di 

bawah ini. 

 

 

5. Masukan nomor peserta dan kode verifikasi yang terdapat pada Tanda Bukti 

Pengajuan Pendaftaran pada kolom yang tersedia, kemudian tekan tombol lanjut 

seperti gambar berikut. Nomor Formulir tidak wajib diisi, biasanya diisikan sebagai 

penanda urutan verifikasi pendaftaran. 

   

 

 

 

1 

 

2 

 



6. Kemudian muncul data calon pendaftar berupa biodata, nilai, dan data pengajuan. Jika 

anda ingin melihat biodata silahkan pilih menu biodata, jika anda ingin melihat nilai 

silahkan pilih menu nilai. Pastikan semua data yang ditampilkan sudah sesuai, 

kemudian tekan tombol setujui pendaftaran yang tersedia di bagian atas atau di bagian 

bawah. 

 

 
 

7. Langkah selanjutnya adalah Cetak Bukti Verifikasi Pendaftaran. Silahkan tekan tombol 

Cetak Bukti Verifikasi Pendaftaran, kemudian berikan bukti verifikasi pendaftaran 

kepada siswa pendaftar. Biasanya bukti verifikasi pendaftaran dicetak rangkap 2, satu 

diberikan kepada siswa pendaftar, satu digunakan sebagai arsip sekolah. 

 

   



 

 

8. Kemudian akan muncul bukti verifikasi pendaftaran, silahkan simpan bukti verifikasi 

pendaftaran pada folder yang diinginkan. 

 

 

9. Jika ingin melakukan verifikasi pendaftaran siswa yang lain, maka tutup dulu halaman 

yang menampilkan bukti verifikasi pendaftaran atau pastikan bukti verifikasi 

pendaftaran siswa sudah tersimpan. Kemudian tekan tombol verifikasi siswa lain 

seperti pada gambar berikut. 

 


